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Информационно-методический семинар включает в себя методику составления электронного портфолио на основе программы Front Page. 
В данной работе излагаются:

- руководство по работе с программой Front Page;

- создание веб-узла;

- создание страницы с оформлением темы;

- создание домашней страницы;

- создание гиперссылок;

     - вставка веб-компонентов.


Всем известно, что для создания сайта или домашней странички необходим HTML -редактор. В Интернете их много: Macromedia Dreamweaver, SNK Visual HTML Workshop, 1st Page 200, Home Site, Adobe Golive, Microsoft FrontPage и даже используют Microsoft Word и Notepad. Ho с выходом Microsoft FrontPage 2002 он стал считаться самым лёгким в освоении, простым и удобным для создания и представления в Internet'e сайтов любой сложности.
FrontPage представляет собой полнофункциональное средство для создания сайтов, контроля и управления ими, а также обеспечения групповой работы. 

Рассмотрим теперь некоторые новшества в новой версии FrontPage..
Коллекция  фотографий  —  Новый  компонент  MS   Office,   который позволяет быстро и просто создать коллекцию, содержащую фотографии и картинки позволяет добавлять изображения и выбирать вариант их размещения на основе нескольких настраиваемых макетов, менять их порядок, размеры.
В меню Insert (Вставка) выберите команду Picture (Рисунок), а затем команду New Photo Gellery (Создать фотоколлекцию).
Нажмите кнопку Add (Добавить), чтобы добавить новые картинки, щёлкните 

Pictures From Files (Рисунки из файлов), выберите картинки и нажмите ОК. Затем Вы можете добавить к каждой картинке подпись и описание.
Перейдите на вкладку Layout (Макет) и выберите макет для коллекции фотографий.
Средство рисования, аналогичные используемым в PowerPoint ~ Теперь стало возможным вставлять графические элементы с помощью таких графических средств, как автофигуры, тени, объекты WordArt. Кроме этого в приложения FrontPage можно вставлять любые графические объекты, созданные в других приложениях пакета Office.
Нажмите кнопку Auto (Автофигуры), щёлкните элемент Block Arrows (Фигурные стрелки) и выберите любую стрелку и создайте её на странице.
Щёлкните на стрелке, чтобы появились контрольные точки, а затем закрасьте её в любой цвет.
Опять активизируйте контрольные точки, на панели инструментов Drawong нажмите кнопку с изображением квадрата с тенью и выберите любой вариант тени.
Ярлыки страниц ~ благодаря ярлыкам упрощается одновременное редактирование нескольких страниц. Можно открыть несколько страниц в приложении FrontPage и переключаться с одной страницы на другую, используя ярлык, соответствующий странице.
Откройте сайт в приложении FrontPage, а затем дважды щелкните одну из страниц, чтобы начать ее редактирование.

В FrontPage автоматически создается в верхней части страницы ярлык с названием этой страницы.
Откройте одну или несколько дополнительных страниц и перемещайтесь между ними, щелкая соответствующие ярлыки. Это делается аналогично использованию ярлыков электронных таблиц в приложении Excel.
Редактирование таблиц — Функция Table AutoFormat (Автоформат  таблицы) обеспечивает быстрый и удобный способ создания таблицы профессионального качества на сайте. Достаточно выбрать стиль — границы, тень и цвета таблицы изменятся автоматически.
Используя новую функцию заполнения таблицы, можно быстро повторить содержимое отдельной ячейки в ячейках справа Fill Right (Заполнить вправо) или снизу (3аполнить вниз). Это экономит время, когда нужно скопировать один и тот же элемент в несколько ячеек.
Щелкните любую таблицу, редактируемую в приложении FrontPage, a затем выберите в меню Table (Таблица) команду Table AutoFormat (Автоформат таблицы). Выберите один из нескольких форматов и элементов оформления таблиц, чтобы добиться требуемого результата.
Вставьте 5 новых строк, выбрав в меню Table (Таблица) команду Insert (Вставить), а затем выберите Rows (Строки) или Columns (Столбцы). Задайте количество строк для вставки.
Выделите текст, который нужно скопировать, и ячейки, которые требуется заполнить. В меню Table (Таблица) выберите команду Table Fill (Заполнение таблицы), а затем выберите Fill down (Заполнить вниз) или Fill Right (Заполнить вправо).
Функция разделения таблицы позволяет в любом месте быстро и легко разделить таблицу на две. Это очень удобно, когда требуется вставить между строк таблицы текст или рисунок. Установите курсор в той строке, которую Вы хотите видеть во второй  таблице. В    меню   ТаЫе(Таблица)   выберите   пункт   (Разъединение таблицы).

Область задач — Появляется в правой части экрана. С помощью области задач удобно обращаться к часто используемым командам, например, "Создать страницу или сайт", "Шаблоны сайтов", "Добавить картинку", "Поиск", а также к командам работы с буфером обмена.
Если области задач нет на экране при запуске программы FrontPage: в меню View (Вид) выберите Task Pane (Область задач). Окно появится в правой части экрана.
Буфер обмена — в новой версии FrontPage он несколько преобразовался: теперь при вставке текста на страницу, в этом месте мигает иконка буфера обмена. Подведя к ней курсор, появляется меню, запрашивающее каким образом копировать текст: Сохранить форматирование (список останется списком; будут сохранены все абзацы и т. д. ) или копировать только текст (без форматирования).
Анализ посещаемости — Анализ посещаемости помогает лучше понять, кто посещает сайт. С помощью этой функции можно выяснить, какие страницы посещаются наиболее часто, как посетители находят сайт, используя соответствующиеURL-адреса.
         Эта информация представляется в виде ежедневных, еженедельных или ежемесячных отчетов. Их можно экспортировать в виде HTML-страниц и электронных таблиц Microsoft Excel; можно также фильтровать эти отчеты и строить на их основе диаграммы, чтобы получить информацию в наглядном виде.



1.  Нажать кнопки  Пуск          Программы         Microsoft Office            Microsoft Office FrontPage.  
2.  Откроется окно. 

3.  С правой стороны появится панель. Необходимо нажать на значок Создать страницу или узел… (в правом нижнем углу).

4.  С правой стороны поменяется вкладка. Необходимо выбрать раздел (Создать веб-узел) и нажать на значок Одностраничный веб-узел.
5.   Откроется окно шаблоны веб-узлов. Нажать на значок  Одностраничный веб-узел           Ок. 
6.  Откроется окно созданного веб-узла. (Он будет сохраненным в Моих документах – Мои веб-узлы – Мой узел). 

7. В окне двойным щелчком мыши нажать на файл            index.htm (домик)          откроется домашняя страница (титульный лист).

8.  В верхней строчке (главное меню) нажать Формат             Тема. С правой стороны появится вкладка (Выбрать тему).
9.  Одним щелчком мыши выбираете понравившуюся тему. После выбора темы страница примет соответствующий цвет.

10. После этого необходимо на верхней панели нажать значок Сохранить (дискетка).

11. Теперь можно набирать нужный вам текст (все функции по набору текстовой и табличной частей соответствуют среде Microsoft Word).



После заполнения домашней страницы (титульного листа) необходимо создать новую страницу. Для этого необходимо сделать следующие действия:
1.    В верхней строчке (главное меню) нажать Файл             Создать. С правой стороны появится вкладка (Создать страницу). 

2.   Одним щелчком мыши нажмите на значок  Пустая страница.

3.  Откроется новая страница. Теперь ее необходимо сохранить. Для этого в верхней строчке (главное меню) нажать Файл           Сохранить как.  

4.  Откроется окно сохранения файла.  В нижней части этого окошка в строке Имя файла: впечатать имя вашей новой страницы (например – Тема 1).  После этого необходимо подтвердить имя нажатием кнопки Сохранить.

5.  Теперь можно набирать нужный вам текст (все функции по набору текстовой и табличной частей соответствуют среде Microsoft Word).

6.  Для создания текстовой гиперссылки необходимо перейти на домашнюю страницу. (На верхней панели нажать index.htm). 

7.  На домашней странице выделите нужную вам часть текста для перехода на созданную страницу (Тема 1).

8.  На выделенную часть нажмите правой клавишей мыши. Откроется контекстное меню. Щелчком левой клавишей мышки нажмите на пункт Гиперссылка.  

9.  Откроется окно сохранения гиперссылки. В окошке щелчком мыши выбрать, на какую страницу вам необходимо перейти. (например  Тема 1). После этого необходимо подтвердить имя нажатием кнопки Ок.

10.  После этого необходимо на верхней панели нажать значок Сохранить (дискетка). Выделенная часть текста изменит цвет. Это и будет ваша гиперссылка. (Примечание: после каждой вставки гиперссылки необходимо всегда нажимать на значок Сохранить).

11.  Чтобы проверить гиперссылку, необходимо подвести курсор к измененной цветом части текста и удерживая клавишу Ctrl  (на клавиатуре) одним щелчком нажать левой клавишей мыши.

12.  Вы перейдете на нужную вам страницу, в частности на страницу Тема 1. После этого выполнить пункт 10 (сохранить).

13.  Чтобы вставить кнопку перехода необходимо в верхней строчке (главное меню) нажать Вставка       Меняющаяся кнопка. Курсором мыши выберите нужную вам форму кнопки. Затем в строке Текст кнопки напечатайте нужную вам ссылку, (например: Назад). И нажмите кнопку Ок. 

14. На странице появится выбранная вами кнопка. После этого выполнить пункт 10 (сохранить).

15.  Для добавления гиперссылки для этой кнопки необходимо подвести курсор мыши к ней и нажать правой клавишей мыши. Откроется контекстное меню. Щелчком левой клавишей мышки нажмите на пункт Гиперссылка.  

16.  Откроется окно сохранения гиперссылки. В окошке щелчком мыши выбрать, на какую страницу вам необходимо перейти. (например index). После этого необходимо подтвердить имя нажатием кнопки Ок. Затем выполнить пункт 10 (сохранение).

17.  Чтобы проверить гиперссылку, необходимо подвести курсор к кнопке, и удерживая клавишу Ctrl  (на клавиатуре) одним щелчком нажать левой клавишей мыши.

18.  Вы перейдете на нужную вам страницу, в частности на страницу index.htm (домашняя страница). После этого выполнить пункт 10 (сохранить).
***
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